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Description de poste de Contrôleur du projet Twuzuzanye

Objectif du poste : 
Le poste de Contrôleur de Projet est créé dans le cadre de la mise en œuvre du projet Twuzuzanye, financé par l’Union européenne. Ce projet est mis en œuvre par un consortium d’organisations internationales et nationales composé de Cordaid en tant que chef de file, en partenariat avec WeWorld-GVC, Welthungerhilfe et la Croix-Rouge du Burundi.
 Le projet repose sur une approche collaborative entre les membres du consortium. Dans ce cadre, une gestion financière rigoureuse, transparente et conforme aux exigences du bailleur est essentielle afin de garantir la bonne utilisation des fonds et l’atteinte des objectifs du projet.
Le Contrôleur de Projet aura pour mission principale d’assurer la gestion financière stratégique, le contrôle interne, la conformité contractuelle et le suivi budgétaire du projet, conformément aux règles et procédures de l’Union européenne, aux politiques de Cordaid et aux accords de consortium.
Le titulaire du poste apportera une expertise technique en gestion financière des contrats et veillera à la qualité des systèmes de contrôle financier, au respect des règles d’éligibilité des dépenses, à la gestion des risques financiers ainsi qu’à la fiabilité du rapportage financier du projet.
Une part importante de son rôle consistera également à appuyer et superviser la gestion financière des partenaires de mise en œuvre, en veillant au respect des exigences contractuelles, aux procédures de gestion financière et aux standards de conformité du bailleur. Il contribuera au renforcement des capacités financières des partenaires, à l’amélioration des pratiques de gestion et à la prévention des risques financiers.
Responsabilités spécifiques :
Du point de vue de :
· Analyse des risques : Évaluer le contrat avec les donateurs et les partenaires (du consortium), clarifier les possibilités de risques en cours (par exemple, l'inéligibilité des coûts) et définir l'impact potentiel et les mesures de contrôle dans le cadre de discussions avec la direction. Traduire les résultats dans un rapport d'analyse des risques. Rendre compte de l'avancement des actions correspondantes et veiller au respect des accords contractuels.
· Budgets de projets : Développe les budgets de projets en coordination avec les responsables de programmes pour les présenter aux donateurs. Il s'assure que le recouvrement des coûts est garanti et que les outils, données et formulaires appropriés de Cordaid sont utilisés. Etablit la planification de la trésorerie en étroite collaboration avec le département Comptabilité, vérifier périodiquement l’inventaire,   
· Données financières des projets :	Garde le cap sur la mise en œuvre des projets et évalue la gestion financière et les résultats. Intervient à temps et de manière appropriée lorsque la gestion financière ne se déroule pas comme prévu. Tenir à jour la planification de la trésorerie.
· Qualité financière des partenaires : Guide et conseille les bureaux nationaux et les partenaires de manière à ce qu'ils gèrent le projet de manière efficace et efficiente et qu'ils respectent les exigences en matière de rapports, promouvoir la viabilité économique et l'expertise des bureaux nationaux et des partenaires, s'assurer que les évaluations de risque de tous les partenaires de Cordaid au Burundi sont effectuées en temps opportun, s'assurer que les évaluations de risque de tous les partenaires de Cordaid au Burundi sont effectuées en temps opportun, S’assurer qu’une formation est donnée pour remédier à toutes les faiblesses identifiées dans le secteur, accompagner les partenaires dans la gestion des fonds qui leur sont alloués : formation, rapportage, liquidation ; maintenir une compréhension large et approfondie des politiques, des réglementations et des procédures du bailleur et développer ces connaissances parmi les partenaires, appuyer les partenaires dans le suivi des aspects contractuels de partenariats et s’assurer que les exigences spécifiques du projet sont retranscrites et suivies dans les accords de partenariats, faire des visites de vérification chez les partenaires au moins une fois par trimestre et par partenaire pour s'assurer que les contrôles financiers et autres contrôles clés fonctionnent efficacement et rédiger un rapport de chaque mission résumant les conclusions et éventuellement les points faibles identifiés, induction : procéder à des orientations pour le département des Finances à l’attention des nouveaux partenaires, Déterminer à la fin de chaque année les reliquats sur les contrats des partenaires à payer ou à être remboursé pour le decommitment à envoyer au siège, partager avec les partenaires les différentes constations soulevées dans les audits, participer comme membre du comité ou panel d’achat.    
· Connaissances en matière de Conformité :Développe, maintient et dispense des formations sur les questions de conformité afin d'obtenir des connaissances suffisantes en matière de conformité, une attitude positive à l'égard de la conformité et une amélioration du comportement en matière de conformité.
· Audits d'information : Aide l'organisation à collecter en temps utile toutes les informations nécessaires aux audits, préparer les audits et veille à la qualité des documents comptables, être Responsable de l’audit du projet sous son contrôle, s’assurer que le projet sous sa responsabilité est bien paramétré dans PBI,   .
· Améliorations liées aux audits :veille à ce que les recommandations des audits internes et externes soient mises en œuvre et diffusées dans l'ensemble de l'organisation.
· Recouvrement des coûts : 	Veille à ce que ses propres coûts soient recouvrés, soit par le biais des tarifs d'heures de travail utilisés par les entreprises, soit en imputant directement les activités aux contrats des donateurs, préparer les demandes de fonds à soumettre au bailleur pour le projet sous sa responsabilité, préparer les corrections d’écriture des projets sous sa responsabilité, vérifier et approuver le budget dans les TDRs ainsi que les demandes d’achat des projets sous son contrôle,  s’assurer que le budget du projet sous sa responsabilité est bien paramétré dans PBI .
· Informations sur les meilleures pratiques: Recueille et partage les meilleures pratiques et enseignements tirés en fonction des besoins/intérêts du groupe cible. Évalue les effets et entreprend une amélioration continue, en liaison avec l'administration et la logistique, assurer une bonne gestion, le suivi et l'enregistrement des immobilisations des partenaires, .
· Intégrité :Adhère au code de conduite et aux politiques d'intégrité, signale les problèmes et suit régulièrement des formations sur l'intégrité.
· Autres tâches :Toute autre tâche confiée par le directeur
Structure hiérarchique:
Le Contrôleur de projet relève :
· En premier lieu : Du Contrôleur Financier
· En second lieu : Du Finance & Admin Manager
Qualifications requises :
a) Connaissances
· Être de nationalité burundaise
· Avoir un diplôme supérieur de comptabilité ou licence en économie, en administration des affaires ou un diplôme équivalent ; 
· Expérience prouvée d’au moins 5 ans dans la gestion et la comptabilité ;
· Expérience d’au moins 3 ans dans l’analyse financière ;
· Connaissances suffisantes en français et en Anglais ;
· Excellente connaissance en informatique (Word et Excel) ;
· Avoir une expérience dans l’utilisation des logiciels comptables, base de données ;
· Savoir comment utiliser le logiciel de comptabilité « AX» ; 
· Avoir un esprit d’équipe et une expérience de travail dans un environnement pluridisciplinaire;
· Expérience comptable dans une ONG.
b) Compétences
· Savoir comment utiliser le logiciel de comptabilité « AX» ; 
· Avoir un esprit d’équipe et une expérience de travail dans un environnement pluridisciplinaire;
· Expérience comptable dans une ONG;
· Bonnes capacités rédactionnelles en français ;
· Bonne capacité à travailler en équipe.
c) Attitudes
· Flexibilité 
· La volonté de travailler en équipe multidisciplinaire  
· Résistant au stress 
· La volonté de travailler à l’intérieur du pays

Fait à Bujumbura, le 18 juin 2024  

Lu et Accepté :							Lu et Approuvé :
L’Employé							Le supérieur Hiérarchique

Nom et Prénom							Nom et Prénom
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