Diffusion restreinte au pouvoir adjudicateur et à l’auteur du document en raison de la protection de l’individu et de la vie privée et du secret commercial et industriel 
FORMULAIRE DE SOUMISSION DE L’OFFRE POUR UN MARCHÉ DE SERVICES  

Réf.: <Référence figurant sur la lettre d’invitation à soumissionner>
<Intitulé du marché>
<Numéro et intitulé du lot, le cas échéant>

Comment compléter le présent formulaire de soumission de l’offre
Les documents suivants doivent être fournis avec le formulaire de soumission de l’offre (ANNEXE A). voir également la check-list au point 4.3 des Instructions aux soumissionnaires :
– la déclaration du soumissionnaire (au fond de ce document ANNEXE A) :
– la déclaration sur l’honneur (ANNEXE B)
– la fiche d’identité juridique (ANNEXE C : modèle Ca pour les personnes physiques ; modèle Cb pour les sociétés/entités de droit privé ; modèle Cc pour les entités de droit public)
– le CV de l’expert principal (format libre)
– le Budget/Offre financière (ANNEXE D)
– l’Organisation et Méthodologie (ANNEXE E)
Les offres soumises par un consortium (c’est-à-dire soit un groupement permanent doté d’un statut juridique, soit un groupement informel créé aux fins d’un appel d’offres spécifique) doivent respecter les instructions applicables au chef de file du consortium et à ses membres. En cas de consortium, la déclaration du soumissionnaire doit être soumise par le chef de file et par tous les membres du consortium. 
Les documents originaux qui n’ont pas été soumis doivent être conservés par le soumissionnaire. Ces documents originaux doivent être mis à la disposition du pouvoir adjudicateur si celui-ci en fait la demande.
Supprimer la présente section surlignée en jaune après avoir suivi toutes les instructions.]











1 OFFRE SOUMISE par (identité du soumissionnaire)
Nom(s) de l’entité ou des entités légale(s) soumettant la présente offre/Nationalité
Chef de file :
Dans le cas d’un consortium, les autres membres :
2	PERSONNE DE CONTACT (pour la présente offre)
	Nom
	

	Organisation
	

	Adresse
	

	Téléphone
	

	Adresse électronique
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3	DOMAINES DE SPÉCIALISATION
Veuillez compléter le tableau ci-dessous pour indiquer les domaines de spécialisation, en rapport avec le présent marché, de chaque entité légale soumettant la présente offre. Indiquez le type de domaine de spécialisation en tant qu’intitulé de la ligne et utilisez le nom de l’entité légale en tant qu’intitulé de la colonne. Cochez () alors la/les case(s) correspondant au(x) domaine(s) de spécialisation dans le(s)quel(s) chaque entité légale possède une expérience significative. 10 domaines au maximum.
	
	Chef de file
	Membre 2
	Membre 3
	Etc.

	Spécialisation pertinente nº 1
	
	
	
	

	Spécialisation pertinente nº 2
	
	
	
	

	Etc.[endnoteRef:1] [1: ] 

	
	
	
	


4	EXPÉRIENCE
Veuillez compléter le tableau ci-dessous pour résumer les principaux projets en rapport avec le marché qui ont été menés à bien au cours des 5 exercices écoulés[endnoteRef:2] par l’entité ou les entités légale(s) soumettant ladite offre. Le nombre de références fournies ne doit pas excéder 10.   [2: ] 

	Réf. nº (maximum 10)
	Intitulé du projet
	

	Nom de l’entité légale
	Pays
	Montant total du marché (en euros)[endnoteRef:3] [3: ] 

	Part obtenue par l’entité légale (%)[endnoteRef:4] [4: ] 

	Nombre de membres du personnel mis à disposition
	Nom du client
	Source du financement
	Dates (début/fin)[endnoteRef:5] [5: ] 

	Nom des membres éventuels du consortium

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Description détaillée du projet
	Nature et portée des services fournis[endnoteRef:6] [6: ] 


	…
	…
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5	DÉCLARATIONS
Dans le cadre de son offre, chaque entité légale recensée au point 1 du présent formulaire d’offre, notamment chaque membre d’un consortium, est tenue de soumettre une déclaration signée conformément au modèle annexé prévu à cet effet (au fond de ce document). 
De plus, chaque entité légale recensée au point 1 du présent formulaire, notamment chaque membre d’un consortium, et les entités pourvoyeuses de capacités (le cas échéant) sont tenues de soumettre une déclaration sur l’honneur relative aux critères d’exclusion et de sélection signée (ANNEXE B).
6	DÉCLARATION

FORMULAIRE DE DÉCLARATION VISÉ AU POINT 5 
DU FORMULAIRE DE SOUMISSION DE L’OFFRE 
À soumettre sur le papier à en-tête de l’entité légale concernée
<Date>
<Nom et adresse du pouvoir adjudicateur – voir point 8 des instructions aux soumissionnaires >
Votre réf.: < référence >

DÉCLARATION DU SOUMISSIONNAIRE
Madame, Monsieur,
En réponse à votre lettre d’invitation à soumissionner pour le marché précité, nous < Nom(s) de l’entité légale> déclarons par la présente ce qui suit:  
· nous soumettons la présente offre [à titre individuel]* [en tant que membre du consortium représenté par < nom du chef de file> [nous-mêmes]]* pour ledit marché. Nous confirmons que nous ne participons à aucune autre offre pour le même marché, à quelque titre que ce soit (membre d’un consortium, y compris chef de file, ou candidat individuel);
· nous acceptons de nous conformer aux clauses déontologiques stipulées au point 13 des Instructions aux soumissionnaires, nous n’avons pas été impliqués dans l’élaboration du projet correspondant au présent appel d’offres sauf à apporter la preuve que l’implication dans les étapes précédant l’appel d’offres ne constitue pas une concurrence déloyale, et nous affirmons qu’il n’existe pas d’intérêts à caractère professionnel contradictoires ni de lien quelconque à ce sujet avec d’autres soumissionnaires ou d’autres participants à la procédure, ni de comportement susceptible de fausser la concurrence au moment de la soumission de la présente offre conformément à la section 2.5.4. du PRAG;
· nous n’avons fait figurer dans le bordereau de soumission que les informations relatives aux ressources et à l’expérience de [notre entité légale] [notre entité légale et des entités pour lesquelles nous joignons un engagement écrit]*;
· nous informerons immédiatement le pouvoir adjudicateur si l’une des situations décrites ci-dessus se produisait durant l’exécution des tâches; 
· nous savons pertinemment et acceptons que si les personnes susmentionnées participent tout en se trouvant dans l’une des situations prévues à la section 2.6.10.1.1 du PRAG ou si les déclarations faites ou informations communiquées s’avèrent fausses, elles s’exposent à être exclues de cette procédure et peuvent faire l’objet de sanctions administratives sous forme de l’exclusion et de pénalités financières représentant jusqu’à 10 % de la valeur totale estimée du marché octroyé et que cette information peut être publiée sur le site internet de la Commission conformément au règlement financier applicable;
· nous sommes conscients du fait que pour assurer la protection des intérêts financiers de l’UE, nos données à caractère personnel peuvent être communiquées aux services d’audit interne, à la Cour des comptes européenne, à l’instance spécialisée en matière d’irrégularités financières ou à l’Office européen de lutte antifraude.
Nous comprenons que notre offre et l’expert peuvent être exclus si nous proposons le même expert principal qu’un autre soumissionnaire ou si nous proposons un expert principal déjà engagé dans un projet financé par le budget de l’UE/le FED, et qui pourrait être indisponible aux dates requises pour travailler en application du présent marché.
Nous sommes conscients du fait que si nous ne répondons pas en temps utile après avoir reçu la notification de l’attribution, ou si les informations fournies s'avèrent fausses, l'attribution pourra être considérée comme nulle et non avenue.
*: *[Supprimer la mention inutile]
Signé au nom du soumissionnaire
	Nom
	

	Signature
	

	Date
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